產銷履歷輔導員輔導(評核)作業及確認事項流程表
	輔導員姓名
	
	電話/手機
	

	受輔導單位/姓名
	
	組織代碼
	

	受輔導單位住址
	
	聯絡電話
	


	流程
	輔導員應輔導申請者準備工作
	確認事項

	基本資料核對建置
	(1) 核對下列證明文件:

1. 農民:身份證影本。
2. 產銷班:產銷班成立證明。
3. 農場:農場登記證。
4. 吉園圃標章使用契約或契約期限內證明。
5. 土地租約、土地登記謄本、農場配置圖等。
	證明文件是否齊全

□是

□否，原因:                         

	
	(2) 協助申請帳號及建置基本資料

1. 進入L3平台網頁，依指示步驟申請新設帳號密碼，取得組織代碼。

2. 登入系統，指導農民建立申請者及建置使用資材之基本資料。
	是否完成帳號申請
□是

□否，原因:                          

是否指導農民如何建置基本資料

□是

□否，原因:                         



	說明應符合事項
	(1) 說明TGAP及履歷預備期符合事項
1. 說明臺灣良好農業規範(TGAP)、相關工作紀錄表、如何查填。
2. 說明符合履歷預備期第一階段、符合履歷預備期第二階段之工作記錄，以及準備開始記錄。(吉園圃輔導專用)
3. 保存肥料、農藥、原料…等購買收據，收據要蓋店章或有負責人簽章及電話。
	農民是否瞭解TGAP作業規範

□是

□否，原因:                         
農民是否瞭解吉園圃轉型履歷預備期符合事項(吉園圃輔導轉型專用)
□是

□否，原因:                        



	現場輔導

(一)
	(1) 儲藏環境檢查:防治資材有專屬收納空間、整齊放置。
(2) 田間狀況監測:建議田間土壤、用水送改良場檢測，並保留檢驗報告
	防治資材是否有專屬收納空間

□是

□否，原因:                                                   

農場是否有進行土壤跟水質的監測。

□是

□否，原因:                                                

 

	現場輔導

(二)
	(1) 原料及資材購買憑證檢查:

1. 購買農藥有保留購買憑證。

2. 購買肥料有保留購買憑證。

3. 購買種苗有保留收據。

(2) 資材使用紀錄:

1. 使用防治資材時有填寫使用紀錄，包括使用倍數、使用藥劑、使用對象、使用時間。

2. 肥料之使用是否有填寫紀錄表，包含使用肥料，使用時間，使用量。

3. 其他使用資材紀錄。

(3) 田間生產原則:依產品之品項、生產區域、生產期間、作業流程或使用資材等各種可能不同的特性，決定批次編號之原則。

(4) 採收紀錄:

1. 採收作物時遵守安全採收期

2. 是否有填寫採收記錄表

(5) 臺灣農產品生產追溯(QR Code)標示
1. 黏貼臺灣農產品生產追溯(QR Code)標籤(非強制)
2. 黏貼生產(產品)批號
(6) 銷售紀錄:

1. 完整出貨紀錄並登錄系統
2. 保留出貨憑證
	購買防治資材時保留購買憑證
□是

□否，原因:                        
使用防治資材時有填寫使用紀錄，包括使用倍數、使用藥劑、使用對象、使用時間，並登錄系統

□是

□否，原因:                        

田間生產時能區分不同田區及不同農作物的記錄，並登錄系統

□是

□否，原因:                        

是否有填寫採收記錄表，並登錄系統

□是

□否，原因:                        

是否有黏貼臺灣農產品生產追溯(QR Code)生產(產品)標籤及批號
□是

□否，原因:                        

是否有填寫採收記錄表，並登錄系統

□是

□否，原因:                        



	提交報告
	提交輔導暨評核報告、本表
	提交輔導暨評核報告、本表


□第一次輔導  □第二次輔導   □評核     日期      年      月      日
受輔導者簽名                                輔導(評核)員簽名                 
1

